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KURZANTWORT

Diese Vorlage ist ein druckbares Übergabe- und Abnahmeblatt für Elektroinstallationen. Sie sammelt Projektumfang, Anlagen, Sichtpunkte, Messunterlagen, offene Punkte und Übergabeempfänger, ohne daraus eine technische Freigabe zu machen.

- Geeignet als Deckblatt für Messblätter und Verteilerunterlagen.
- Hält Umfang, offene Punkte und Anlagen sauber getrennt.
- Fachbewertung und Freigabe bleiben eigene Schritte.

Kostenloser Einzel-PDF-Export mit sehr leichtem TabellenPro.de Wasserzeichen.

10
Punkte

Projekt bis Bestätigung

A4
Vorlage

für Übergabe und Ablage

4
Anlagenarten

Messung, Verteiler, Fotos, Datenblätter

0
Freigabe

keine technische Zusage

Kerntabelle 10 Zeilen - 4 Spalten

Punkt Prüffrage Eintrag / Unterlage Zuständig

1 Projekt Welche Anlage oder welcher Anlagenabschnitt wird übergeben? Adresse, Bereich, Verteiler, Raum, Planstand, Ansprechpartner Projekt

2 Leistungsumfang Welche Arbeiten sind Teil dieser Übergabe? Neuinstallation, Erweiterung, Austausch, Nachrüstung, Reparatur Projekt

3 Unterlagen Welche Anlagen liegen bei? Plan, Stromkreisverzeichnis, Fotos, Datenblätter, Tabellen, Messwerte Bearbeitung

4 Sichtprüfung Welche sichtbaren Punkte wurden dokumentiert? Beschriftung, Abdeckung, Leitung, Gerät, Schutzbereich, Mangel Fachprüfung

5 Schutz und Messung Welche Schutz- und Messunterlagen werden referenziert? RCD, Schleife, Isolation, Durchgängigkeit, Schutzleiter, offene Punkte Elektrofachkraft

6 Verteilerakte Sind Stromkreise und Schutzgeräte eindeutig zugeordnet? Stromkreisnummer, Verbraucher, LS/RCD, Reserve, Beschriftung Ausführung

7 Betriebsmittel Sind relevante Geräte und Herstellerdaten erfasst? Leuchten, Wallbox, RCD, SPD, Verbraucher, Datenblatt, Seriennummer Projekt
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Kerntabelle 10 Zeilen - 4 Spalten

Punkt Prüffrage Eintrag / Unterlage Zuständig

8 Mängel Welche Punkte bleiben offen oder müssen nachgearbeitet werden? Beschreibung, Ort, Priorität, Zuständigkeit, Termin Projekt

9 Übergabe Wer erhält welche Unterlagen? Kunde, Fachbetrieb, Betreiber, PDF, Fotos, Tabelle, Paketstand Projekt

10 Bestätigung Welche Unterschriften oder Rückmeldungen werden separat eingeholt? Name, Datum, Rolle, Rückfrage, Fachbewertung Fachprüfung

Felder für die Vorlage 6 Zeilen - 3 Spalten

Feld Zweck Beispiel

Projektkopf Unterlage eindeutig zuordnen Adresse, Bereich, Verteiler, Datum, Bearbeiter

Umfang keine falsche Vollständigkeit erzeugen nur Bad, nur Unterverteilung, nur Wallbox-Zuleitung

Anlagenliste Dokumente geordnet übergeben Stromkreisverzeichnis, Messblatt, Datenblatt, Fotos

Mängel / offene Punkte Nacharbeit sichtbar halten Beschriftung fehlt, Datenblatt offen, Messwert nachreichen

Fachbewertung Vorlage von Freigabe trennen Bewertung durch Elektrofachkraft separat dokumentieren

Version spätere Änderungen nachvollziehen Stand Mai 2026, Anlage 2, Planstand B

Nutzung 4 Zeilen - 3 Spalten

Punkt Beschreibung Einordnung

Übergabe strukturieren Die Vorlage trennt Projektumfang, Anlagen, Sichtpunkte, Messunterlagen und offene Punkte, damit die Übergabe nachvollziehbar
bleibt.

Projektakte

Teilumfang markieren Wenn nur ein Raum, ein Verteiler oder eine Erweiterung betrachtet wird, muss dieser Umfang klar sichtbar sein. Umfang
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Nutzung 4 Zeilen - 3 Spalten

Punkt Beschreibung Einordnung

Messung als Anlage behandeln Messwerte werden nicht frei erzählt, sondern mit Stromkreis, Prüfgerät, Datum und fachlicher Bewertung als Anlage geführt. Messung

Nacharbeit festhalten Offene Punkte, Zuständigkeit und Termin gehören in dieselbe Übergabe, damit keine Scheinsicherheit entsteht. Mängel

Übergabe und Ablage 4 Zeilen - 3 Spalten

Dokument Inhalt Übergabe

Abnahmevorlage Projektkopf, Umfang, Anlagen, Sichtpunkte, offene Punkte, Übergabeempfänger Projektakte und Kundentermin

Messunterlagen RCD-Messblatt, Messwerte, Prüfgerät, Datum, fachliche Bewertung separat beilegen

Verteilerakte Stromkreisverzeichnis, Beschriftung, Schutzgeräte, Fotos für Betrieb und spätere Prüfung

Nacharbeit Mängel, Zuständigkeit, Termin, Rückmeldung offene Punkte nachführen

Verknüpfte Tabellen 6 Zeilen - 3 Spalten

Tabelle URL Warum relevant

DIN VDE 0100-600 Erstprüfung Orientierung /pruefung/din-vde-0100-600-erstpruefung/ Erstprüfung und Dokumentation einordnen

RCD Messprotokoll Vorlage /pruefung/rcd-messprotokoll-vorlage/ RCD-Messwerte als Anlage erfassen

Stromkreisverzeichnis Vorlage /pruefung/stromkreisverzeichnis-vorlage/ Verteiler und Stromkreise zuordnen

Verteilerbeschriftung Vorlage /pruefung/verteilerbeschriftung-vorlage/ Beschriftung und Zuordnung vorbereiten

Elektro Vorprüfung Checkliste /checklisten/elektro-vorpruefung/ Projektbasis und Annahmen ergänzen
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Verknüpfte Tabellen 6 Zeilen - 3 Spalten

Tabelle URL Warum relevant

Fachliche Grenzen /hilfe/fachliche-grenzen/ Grenzen der Vorlage sichtbar halten

Haeufige Fragen 4 Zeilen - 2 Spalten

Frage Antwort

Ist das eine technische Abnahme? Nein. Es ist eine Vorlage zur geordneten Übergabe. Fachbewertung, Messung und Freigabe müssen separat erfolgen.

Was gehört als Anlage dazu? Stromkreisverzeichnis, Verteilerfotos, Messunterlagen, Datenblätter, Tabellenverweise und offene Punkte.

Warum wird der Umfang so deutlich abgefragt? Damit eine Teilübergabe nicht wie eine vollständige Bewertung der gesamten Anlage wirkt.

Passt die Vorlage zu Kundenunterlagen? Ja, wenn sie neutral formuliert bleibt und keine Freigabe oder Normzusage ersetzt.

Fachliche Grenze

Die Elektroinstallation Abnahmeprotokoll Vorlage ist eine Übergabe- und Ablagehilfe. Sie ersetzt keine Messung, keine technische Abnahme, keine Projektbewertung und keine Freigabe durch qualifizierte Fachkräfte.
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